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PROCESSO: 

DEPARTAMENTO FISCAL 

TAREFA  
NOTA FISCAL ELETRÔNICA DE SERVIÇO 

ATIVIDADES CRÍTICAS 
O QUE FAZER COMO FAZER 

 
1- Como emitir uma Nota fiscal Eletrônica de 
Serviço (NFSE). 
 
2 - Como Cancelar uma Nota Fiscal Eletrônica de 
Serviço. 
 
 

 
1.1  Entre no site da BRASIL CONTÁBIL, www.brasilcontabil.com.br, selecione a ABA VOCÊ e 
clique EMISSÃO DE NF-E DE SERVIÇOS. 
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 1.2 – Digite no campo o CNPJ e Senha clique entrar. 
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  1.3 – Selecione o Tomador do Serviço e logo após clique em Cadastrar, e Preencha os 
dados cadastrais do tomador e clique em salvar. 
 
Obs. Tomador cadastrado sempre cadastrado 
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 1.4 – Selecione ao lado campo Nota Fiscal, em seguida clique em Emitir Nota Fiscal. 
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 1.5 – Coloque a Descrição do Produto, a Quantidade, Valor Unitário, Total, em Seguida 
clique em Adicionar, e automaticamente vai calcular o valor do produto, em seguida clique em 
Salvar.  
 
Obs. Os tributos vão colocar de acordo com forma de tributação de cada empresa, as alíquotas 
exemplo: 
 
Empresa do Lucro Presumido Alíquota do PIS 0,65% COFINS 3,00% IRPJ 15,00% 
CSLL 9,00% 
 
Empresa do Lucro Real Alíquota do PIS 1,65% COFINS 7,6% IRPJ 15,00% CSLL 
9,00% 
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1.6 – Visualizará uma mensagem: O Cadastro efetuado com Sucesso, clique em 

imprimir a Nota Fiscal Eletrônica de Serviço. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

INSTRUÇÕES DE TRABALHO – IT’s 
SETOR FISCAL 

Código: IT FI 06 011 

Revisão: 001   

Página 7 de 13 
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1.7 – Selecione Novamente Nota Fiscal, abaixo clique em Consultar Nota Fiscal, logo 

após Gerar o XML. 
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 1.8 Demonstrativos do Arquivo XML de Serviço. 
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2.1 – Como Cancelar uma Nota Fiscal Eletrônica de Serviço, clique Nota Fiscal logo abaixo 
Consultar Nota fiscal, coloque o numero da NFSE clique em pesquisar logo abaixo vai 
aparecer os dados da nota fiscal. 
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 2.2 - Selecione Cancelar NFSE. 
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 2.4 – No campo dados Adicionais vai colocar o motivo do cancelamento, em seguida 
Cancelar NFSE. 
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 2.5 – Marque o Campo Cancelado logo abaixo Pesquisar. 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 

Elaborado por:_________________________________________________________ 
Testado por:___________________________________________________________ 
Supervisionado por:_____________________________________________________ 
Aprovado por:_____________________________________________________________________________ 

 


