SERVIÇOS CONTÁBEIS PARA EMPREGADA DOMÉSTICA
1. Processo admissional:

· Ficha de Registro;
· Contrato de Trabalho;
· Prorrogação do Contrato de Trabalho;
· Protocolo de devolução de CTPS;
· Declaração para recebimento de salário família;
· Declaração de Concessão ou Renuncia de Vale Transporte; 
· Etiqueta para CTPS;
· Horário – É necessário o horário que fato a empregada trabalha para o cadastro no E - social;
· Folha de Ponto – Requer Mensalmente

OBS: Atualmente fazemos 02 cadastros digitáveis:

1º - Sistema Contábil
2º - Portal E – social (Portal do Governo Federal)

2. Processo da folha de pagamento:

· Folha de Ponto – Solicitado para conferência de horas extras e faltas;
· Folha de pagamento – Cálculo pelo Sistema;
· Recibo de Pagamento – Emissão pelo Sistema;
· DAE (FGTS e INSS) – Guia unificada (Simples Doméstica) emitida diretamente pelo portal E - social;
· Recalculo do imposto DAE

3. Férias:

· Férias – Controle para que o cliente não pague em dobro;
· Férias - Cálculo

4. Rescisão:

· Aviso Prévio – Emissão Sistema;
· Rescisão – Cálculo Sistema;
· Rescisão – Rebatimento e conferência;
· Multa rescisória (em caso de dispensa sem justa causa) – Emissão direta pelo portal E - social;
· Requerimento de seguro desemprego (A partir de 15 meses trabalhado orientação de como dar entrada)
· Homologação (A partir de 12 meses trabalhado orientação de como homologar)
